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Informationen und Tipps rund um
die Existenzgriindung

Wenn Sie ein Unternehmen griinden, gibt es einiges zu beachten und zu organisieren. Diese Checkliste
hilft Ihnen auf dem Weg in die Selbststdndigkeit.

Schritte der Existenzgriindung

Die Orientierungsphase

Unternehmertypcharakter (fachliche Qualifikationen, kaufmdnnisches Know-how, familidre
Unterstiitzung, Branchenerfahrungen)

Geschdftsidee entwickeln und priifen (Ist Idee realistisch?, Schutzrechte priifen)
Beratungsangebote nutzen (Beratungstermine, Existenzgriinderkurs)

Die Planung und Vorbereitung

Standort wdhlen und besichtigen

Geschdftsidee ausarbeiten

Businessplan erstellen (Mustervorlage nutzen)

Finanzierung regeln (Startkapital und Verdienst kalkulieren, Finanzquellen ermitteln)
Beratungstermine wahrnehmen

Die Phase der Umsetzung

Firmenname, Logo, Domainname lberlegen, priifen und Schutzrechte eintragen lassen
Gewerbe anmelden, Mitglied ortlicher IHK werden (Handwerker werden Mitglied in HWK,
einige Freiberufler in Standeskammer)

Meldung bei zustdndiger Berufsgenossenschaft

Eintragung ins Handelsregister flir Handelsunternehmen

Erlaubnis-, Meisterpflichten und Qualifikationen nachweisen (z. B. Meisterpriifung beim
Friseur)

Unbedenklichkeitsbescheinigungen einholen (z. B. im Lebensmittelhandel vom
Gesundheitsamt)

bei Mitarbeiterbeschdftigung: Betriebsnummer von Arbeitsagentur, Meldung bei Krankenkasse
Finanzamt: Steuernummer beantragen, Fragebogen zur steuerlichen Erfassung ausfiillen
Versicherungen abschlieRen (personliche Absicherung und betriebliche Risikovorsorge)

Professionelle Hilfe nutzen

Fordermittel beantragen

Separates Konto anlegen

Verbindlichkeiten gering halten (z. B. Verzicht auf Leasing oder Ratenkauf)

Vertrdge erstellen (z. B. Gesellschaftervertrag, Arbeitsvertrédge, Vertrdge mit Kunden oder
Lieferanten)

Buchhaltung organisieren

Geschdftsausstattung bestellen


https://www.ergo.de/de/Ratgeber/existenzgruendung/businessplanmuster.html

Die Geschdftseroffnung

Geschdft bzw. Biiro einrichten
Er6ffnungstag gut vorbereiten (Einladungen, Catering, Rede)

Die Unternehmensfiihrung

Netzwerk aufbauen

Behauptung am Markt (Auftragsabwicklung, Werbemalnahmen, Messeauftritte)
Zielgruppenfokus wahren

Neue Kunden / Geschdftspartner suchen

Entwicklung neuer Strategien

Finanzielle Riicklagen schaffen

Welche Kriterien sollte ein guter Unternehmer erfiillen?

Sie sollten ein Unternehmen fiihren, weil Sie WOLLEN und nicht weil Sie aufgrund Ihrer familid-
ren oder finanziellen Situation Unternehmer sein missen. Auferdem ist es vorteilhaft, wenn Sie
folgende Kriterien erfiillen:

e Kreativitdt

¢ Lernfdhigkeit

e \erantwortungsbewusstsein

¢ Risikobereitschaft

¢ Durchhaltevermdgen, Geduld und Ausdauer
¢ Entscheidungsfreudigkeit und Eigeninitiative
¢ Fihrungsqualitdt

e Organisation und Struktur

Branchenkenntnisse, fachliches Know-how und betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse werden
Ihnen den Schritt in die Selbststdndigkeit erleichtern.

Arten der Existenzgriindung
Sie kdnnen aus unterschiedlichen Varianten der Selbststdndigkeit wadhlen.

Neugriindung
Unternehmensnachfolge
Franchising

Haupterwerb Vollzeit
Nebenerwerb Teilzeit

Versicherungsschutz fiir Selbststdndige

Gegen die groliten Risiken einer Existenzgriindung sollten Sie sich vor Antritt der Selbststdndigkeit
absichern. Die folgenden Versicherungen sind fiir Existenzgriinder angeraten:

e Kranken- und Pflegeversicherung
Berufsunfdhigkeitsversicherung
Unfallversicherung
Rentenversicherung
Arbeitslosenversicherung

Betriebshaftpflichtversicherung
Berufshaftpflichtversicherung

Versicherung gegen Sach- und Ertragsausfdlle
Rechtsschutzversicherung



Beratung und Coaching

Bei vielen unerfahrenen Griindern treten vor, wihrend und nach dem Griindungsprozess zahl-
reiche ungekldrte Fragen, Unsicherheiten und Probleme auf. Teilweise kostenfreie oder verglinstigt
nutzbare Informations- und Beratungsmaglichkeiten kdnnen helfen. Spezielle Beratungsstellen
sind in der Regel kostenintensiver.

e THK und HWK

e Agenturen fiir Arbeit (AA)

e Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie (BMWi)

¢ Griindermessen, Griinderinitiativen, Griindungsnetzwerke
e Businessplanwettbewerbe

e KfW Bankengruppe, Landesforderinstitute

e Rechtsanwdilte, Steuerberater, Notare

¢ Unternehmensberater (Bezuschussung moglich)

Die Finanzierung und das Bankgesprach

Zuerst bestimmen Sie Ihren Kapitalbedarf. Danach entscheiden Sie tiber die Geldmittelherkunft.
Im Anschluss daran beantragen Sie vor dem Bankgesprdch eine Bonitdtsauskunft.

¢ Eigenkapital (unbefristet, ohne zusdtzliche Kosten, ohne Riickzahlungsverpflichtungen)
¢ Fremdkapital (Kredite oder Darlehen)
e Beteiligungskapital (Erhéhung Eigenkapitalquote durch Investoren)

Wenn Sie sich fiir die Variante des Fremdkapitals entschieden haben, sollten Sie rechtzeitig tele-
fonisch einen Termin mit der Bank Ihrer Wahl vereinbaren. Erkundigen Sie sich im Vorfeld, welche
Unterlagen Ihre Bank bendtigt. Einen gut durchdachten Businessplan sollten Sie in jedem Fall
mitbringen. Treten Sie selbstbewusst auf. Uberzeugen Sie Ihren Berater mit aussagekrdftigen und
realistischen Zahlen.

Weitere Tipps rund um die Existenzgriindung

Halten Sie Fristen und Termine ein.

Lassen Sie sich beraten und minimieren Sie so eventuelle Probleme und Risiken.

¢ Sie missen sich nicht alleine selbststdndig machen, sondern kénnen auch im Team griinden.
Nutzen Sie die verschiedenen Férderprogramme.

Fokus, Motivation und Spal sind der Weg fiir langanhaltenden Erfolg.
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